Na temelju Uredbe o izmjenama i dopunama Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i
izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 78/11, 106/12, 130/13, 19/15 i 119/15) i Statuta Skole O3 Ivan
Benkovit, Hrvatskog preporoda 68, Dugo Selo (dalje u tekstu: Skola) ravnatelj dana 18.3.2016. donosi

PROCEDURU
pracenja i naplate prihoda i primitaka

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluZbi Skole te propisuje procedura praéenja i naplate prihoda i
primitaka Skole.

Ova procedura ima za cilj osigurati u€inkovit sustav nadzora naplate prihoda i primitaka Skole i
pravovremenu naplatu potraZivanja.

Clanak 2.
Odlukom se utvrduje procedura naplate prihoda, odnosno

mjere naplate prihoda Skole
- vremensko razdoblje nakon kojeg se pokrece pojedina mjera naplate
- pracenje naplate po poduzetim mjerama.

Clanak 3.
Skola ostvaruje sljedece vrste prihoda:

- prihode od zakupa i najma prostora (utionice, hol, $kolska sportska dvorana)
prihode za sufinanciranje programa ikolske kuhinje
prihode za sufinanciranje programa produenog boravka.



Clanak 4.

Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sljede¢em postupku:

R. VRSTA -
e AKTIVNOST SRR uam.ziqu*r DOKUMENT/OPIS ROK
MNajami | Ugover = i
Tijek d
Dostava podataka | zakup Tajnidtvo Narudibenica jekom godine
1 Rafunovodstvu Skolska Razrednici Ugovor o Skolskaj Potetkom Zkolske godine
potrebnih za kuhinja Roditelji osobno | kuhinji Tijekom godine
izdavanje raluna | Produieni p—_— | Ugovor o produenom | Poéetkom 3kolske godine
boravak 3 boravku Tijekom godine
Najam i Rl ol e Zadnji radni dan u mjesecu |
zakup | 2a tekudi mjesec
lzdavanjefizrada | Skolska | Prvi tjedan u mjesecu za
2 sadans kuhinja Administrator Ratun tekuci mjesec
Produieni Prvi tjedan u mjesecu za
boravak oo i K prethodni mjesec
1
MNajam | Ravnatel Raun 2 radna dana od izrade
zakup rafuna
Ovjera | potpis Skolska
3 2l
N il - Ne ovjeravaju se
Produieni
boravak :
:‘:;: ': : Tajniitvo Knjiga izlazne poite 2 radna dana od ovjere
" - | Administrator ratune
Skolska Admrnls'fr?ltnr predaje razrednicima, 2 radna dana od ovjere
Slanje izlaznog kuhinja Razrednici
9 rafuna 3 Oy 3
Administrator Administrator rafune
Produieni | Voditelji predaje voditeljima .
- d
'I boravak [ produZenog produtenog boravka, a | 2 radna;aana-od ovjere
boravka oni roditeljima
Unos podataka u A S
: Sve vrste Knjiga izlaznih rauna Unutar mjeseca na koji se
B | sustav (oifiange prihoda RAcURDWaCSHIY Glavna knjiga racun odnosi
izlaznih raduna) i =
Evidentiranje Sve vrste Knjiga izlaznih racuna
. | naplacenih prihoda prihoda Racinevodshio Glavna knjiga Viedng
. lzvadak po poslovnom
7 Fr?:: ::" A sﬁ“:te Ratunovodstvo | rafunu Svakodnevno
Lk s Blagajniéki izvjestaj _
_ Najam i ik lzvod otvorenih T
Utvrdivanje stanja | Zakup stavaka
2 dospjelih i Skolska
nenaplacenih kuhinja : lzvod otvorenih
|| potrativanja Produzen | AAMINISUTAtOr | avaka Dvomjeseéno ’
| boravak
Upozoravanje | Opomene | opomene o '
9 | izdavanje opomena i S:iehzl:;e Ratunovodstvo | pred tuibu (slanje s ??:Er :t? f;Tir;lE Ry
opomena pred tuibu P povratnicom) P S
Donofenje odluke o ’
I ; Sve vrste < Odluka o prisilnoj
10 | prisilngj naplati Ravnatelj Tijekom godine
potrativanja prihoda naplati potrafivanja
1 Ovrha u skladu s Sve vrste Odvijetniéki ured | Ovrini postupak kod 15 dana nakon donoienja
Ovrinim zakonom prihoda Tajnistvo | javnog biljeznika Odluke




Clanak 5.

Sukladno postupku opisanom u €lanku 4. uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje
odredeni duznik ima prema Skoli.

Za pracenje naplate i poduzimanje mjera za naplatu prihoda zaduZene su sluzbe Skole prema tablici u
Clanku 4.

Clanak 6.

Uzimajuti u obzir vrstu i (prosjecnu) pojedinatnu vrijednost pojedinih prihoda, trosak slanja podsjetnika,
opomena i opomena pred tuibu i trodak postupka prisilne naplate (ovréni postupak), Skola uz proceduru
opisanu u tlanku 4. utvrduje | minimalni iznos dospjelog duga za slanje opomene, opomene pred tuibu i
pokretanje ovrinog postupka kako slijedi:

- 500,00 kn za dugovanja za Skolsku kuhinju
1000,00 kn za dugovanja za produieni boravak
2500,00 kn za dugovanja za najam i zakup.

Clanak 7.

Ako u roku od 20 dana od slanja opomene pred tuibu nije napladen dug za koji je poslana opomena,
ratunovodstvo o tome obavjestava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potraiivanja te se
pokrece ovrini postupak.

Procedura iz stavka 1. izvodi se prema sljedecem postupku:

:r AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT/OPIS ROK
Utvrdivanje
knjigovodsty '
d:Jiﬁ?ka / :ikﬁnﬁfr?:“ﬂ | Unutar pet (5) dana od
| 1 i Rafunovodstvo | Knjigovodstvene kartice donosenja odluke o prisiinoj
' podataka o poslovnom raplatt eob ARt
racunu ili imovinskom SO
[ stanju
Knjigovodstvena kartica il
e ; el raguni Unutar sedam (7) dana od
2 | Prikuplanie dolumentacje | Raunovodstvo | Obragun kamata donodenja odluke o prisilng)
za ovrini postupak S 2 B
Kopije poslanih opomena | naplati potraZivanja
pripadajuce povratnice
Macrt prijedloga za ovrhu Najkasnije petnaest (15)
3 | lzrada prijedloga za ovrhu Odvjetniki ured | Opcinskom sudu ili javnom | dana od dana pokretanja
' biljezniku postupka
- — [ Prijediog za ovrhu
4 Quiera | potpis prijedioga za | Ravnatelj Opcinskom sudu ili javnom
ovrhu G
| biljezniku
Dostava prijedloga za ovrhu |
5 | Opéinskom sudu ili javnom | Odvjetniéki ured
biljezniku _ U najkratem moguéem roku
Dostava pravomofdnih Odvjetnicki St .
(] rieenja FINA e Pravomocno rjesenje




gl

Clanak 8.

Ukoliko se utvrdi da su potraZivanja nenaplativa primjenom mjera utvrdenih ovim aktom i Kriterijima za
otpis potraZivanja, potraiivanje se moZe djelomiéno ili u cijelosti otpisati odlukom Skolskog odbora na
prijedlog ravnatelja.

Clanak 9.

Ova procedura stupa na snagu danom dono&enja, a objavit e se na oglasnoj ploéi i web-mjestu Skole.

Ravnatelj:




