Osnovna £kola IVAN BENKOVIC
Dugo Selo, Hrvatskog preporoda 68

PRAVILNIK O KUCNOM REDU

Dugo Selo, prosinac 2018,



Na temelju clanka 58. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli (NN 87/08., 86/09.,
92/10., 105/10., 90/11., 16/12., 86/12., 126/12. - protiiceni tekst 94/13., 152/14., 7/17. i 68/18.), te élanka 32.
Statuta Osnovne Skole Ivan Benkovi¢, Dugo Selo, Hrvatskog preporoda 68, Skolski odbor Osnovne Zkole Ivan
Benkovi¢ na sjednici, odrianoj 17. prosinca 2018. godine, donio je

PRAVILNIK O KUCNOM REDU

|. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Pravilnikom o kuénom redu (dalje u tekstu: Pravilnik) odreduju se duZnosti i prava uéenika, radnika, roditelja i
drugih posjetitelja Osnovne Skole Ivan Benkovi¢, Dugo Selo (dalje u tekstu: Skola) kako bi se osigurao
neometan rad u Skoli, te na 3kolskom dvoridtu i $kolskom igraliétu.

Clanak 2.
Odredbe ovog Pravilnika primjenjuju se na ucenike i radnike $kole, roditelje odnosno skrbnike utenika i ostale
posjetitelje Skole.

Clanak 3.
Radnici i u€enici Skole, roditelji odnosno skrbnici i posjetitelji imaju se pravo upoznati s odredbama ovog
Pravilnika.
O natinu upoznavanja odlucuje ravnatelj.
Ravnatelj Skole duian je upoznati radnike s odredbama ovog Pravilnika.
Razrednik je obvezan upoznati uenike i roditelje odnosno skrbnike s odredbama ovog Pravilnika.
DeZurna osoba duina je upoznati posjetitelje s odredbama ovog Pravilnika.
Ucitelji tjelesne i zdravstvene kulture duini su upoznati uéenike s odredbama Pravilnika o kuénom redu
sportske dvorane u kojoj se izvodi dio redovite nastave kao i aktivnosti Skolskog sportskog drustva.

Il. PRAVA | DUZNOSTI RADNIKA

Clanak 4.
Radnik Skole duian je dolaziti na posao i odlaziti s posla u vrijeme utvrdeno Pravilnikom o radu i odlukom
ravnatelja o rasporedu radnog vremena. U opis posla ulazi ne samo odriavanje nastave, nego i prisustvovanje
sjednicama Uciteljskog i Razrednog vijeca i struénim aktivima unutar ustanove.
Ucestalo neizvréavanje radnih obaveza smatrat ¢e se povredom Pravilnika o radu.
U slucaju sprijecenosti dolaska na rad radnik je duZan obavijestiti ravnatelja, tajnika ili voditelja smjene odmah,
osim ako to ne moZe uciniti iz objektivnih razloga.
Radnici Skole duini su dolaziti na posao primjereno odjeveni, u urednoj odjeci koja ne privlaéi painju.
Obavezna je odjeca s rukavima ¢ija duina ovisi o vremenskim prilikama. Odjeéa ne smije biti prozirna,
poderana, pretjerano dekoltirana i prekratka.

Clanak 5.
Radnicima nije dopusten odlazak s posla prije isteka radnog vremena, osim izlazaka za potrebe posla.
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Clanak 6.
Radnik skole duzan je cuvati poslovnu i profesionalnu tajnu utvrdenu Statutom gkole.
Obveza Cuvanja poslovne i profesionaine tajne traje i nakon prestanka radnog odnosa, a najkrace pet godina
od dana prestanka radnog odnosa.
Odavanje poslovne tajne smatrat ce se teiom povredom radne obveze 3to ukljuuje pokretanje odredenih
sankcija u skladu s Pravilnikom o radu.
Ravnatelj moie radnika osloboditi obveze ¢uvanja poslovne i profesionalne tajne u sudskom i upravnom
postupku, ako se radi o podacima bez kojih nije moguce utvrditi ¢injenino stanje i donijeti zakonitu odluku.

Clanak 7.
Tajnik 3kole vodi evidenciju o nazo¢nosti radnika na poslu i zamjenama nenazoénih uéitelja. O zamjenama
nenazocnih ucitelja brine voditelj smjene.

Il. DNEVNI RED | NACIN RADA

Clanak 8.
Radnici su duini savjesno i struéno obavljati poslove radnog mjesta na kojem rade, pridriavajuci se vazecih
propisa i naputaka ravnatelja.

Clanak 9.
Dnevno radno vrijeme odreduje ravnatelj kole u skladu sa zahtjevima Godisnjeg plana i programa rada Skole.
Radnici Skole duzni su pridrzavati se dnevnog radnog vremena.
Dnevni red rada Skole duini su podtovati zaposlenici, uéenici, roditelji i stranke.

Clanak 10.
Za vrijeme nastavnih sati u prostorima Skole nije dozvoljena nikakva aktivnost koja bi remetila rad uéitelja i
paZnju ucenika bez dogovora s ravnateljem.
Tijekom nastave ucenici, ucitelji i strucni suradnici obavezno trebaju iskljuciti svoje mabilne telefone i ostale
uredaje kako ne bi ometali ostale sudionike nastavnog procesa.

Clanak 11.
U vrijeme nastavnih radnih dana uditelji su duini obavljati dezurstva prema dnevnom rasporedu koji odreduje
ravnatelj skole pisanom odlukom za svaku kolsku godinu.
Raspored deiurstava sastavni je dio Rasporeda sati.

Uétitelji predmetne nastave deiuraju:
- jedan uéitelj na glavnom ulazu,
- jedan ucitelj na hodniku u prizemlju,
- jedan uéitelj na hodniku na katu,
- jedan ucitelj s u¢enicima putnicima nakon 6. sata,
- jedan ucitelj u blagovaonici.
Utitelji razredne nastave deiuraju:
- jedan utitelj na hodniku u prizemlju,
- jedan utitelj na hodniku na katu,
- jedan ucitelj s uenicima putnicima nakon 5. sata,

3



- svi ucitelji u blagovaonici.
Dnevno u Skoli deZuraju utitelji razredne | predmetne nastave u svakoj smijeni, koji se svakodnevno izmjenjuju
prema istaknutom rasporedu sati na vidljivom mjestu u zbornici.

Clanak 12.

DeZurni uitelji osobno su odgovorni ravnatelju Skole za dosljedno provodenje kuénog reda $kole te zbog
toga:

- poéinju s deZurstvom 15 minuta prije pocetka odnosno nakon zavrietka nastave,

- odobravaju u€enicima ulazak u Skolsku zgradu i nadziru izlazak iz nje,

- sprecavaju svaki nered u prostorima Skole,

- po potrebi zapisuju sve vaine podatke u slucaju nepostivanja kuénog reda ikole,

- odgovaraju za cjelokupni red u Skoli za vrijeme njihova deZurstva,

- odgovorni su za pravovremeni polazak autobusa sa stanice (autobusi odlaze tek na njihov znak).

Deiurni uéenik na ulazu u $kolu:
- dolazi 15 minuta prije pofetka nastave,
- zvonjenjem oglasava pocetak i kraj nastavnog sata prema rasporedu zvonjenja (ukoliko zvonjenje nije
rijeseno automatski),
- odobrava ulazak u skolu i vodi evidenciju o ulasku ,
- vodi knjigu deZurstva gdje se upisuju podaci koje odredi ravnatelj,
- upucuje i prati stranke do traZene osobe, ali ne uéitelju za vrijeme izvodenja nastave,
- za vrijeme nastave zaustavlja roditelje u predvorju do zavrietka nastavnog sata,
- za sve probleme tijekom deiurstva obraca se deZurnom uéitelju i struénoj sluibi,
- 5voja zapaZanja o neprimjerenom ponasanju uéenika zapisuje u knjigu defurstva.

Dezurati ne mogu uéenici koji:
- Eedce opravdano izostaju ili su bili duie na bolovanju,
- imaju vise negativnih ocjena,
- su problematiénog ponaianja,
- imaju izre¢ene kaznene pedagoske mjere.

Na mjestu deiurstva na vidljivom mjestu moraju se istaknuti brojevi telefona policije, vatrogasaca, hitne
pomaoci i Driavne uprave za zastitu | spasavanje.

Clanak 13,
Svaki uCitelj duZan je dopratiti uéenike u redu i miru do blagovaonice.
Kada za vrijeme velikog odmora u blagovaonici borave uéenici, u blagovaonici obavezno deZuraju ucitelji
zaduieni za deZurstvo u blagovaonici.

Clanak 14,
Za vrijeme rada i obveznih deZurstava radnici se ne smiju, bez odobrenja ravnatelja ili tajnika, udaljavati s
mjesta rada na koja su rasporedeni.

IV. ULAZAK U SKOLU RODITELA | OSTALIH OSOBA

Clanak 15.



Roditelji odnosno skrbnici ucenika, gradani i druge stranke imaju pravo uéi u Skolu i tragiti odgovarajuce
informacije i obavijesti, iskljufivo u radnom vremenu odredenom za rad sa strankama, odnosno utvrdenom za
primanje roditelja.

Osobe iz st.1. ovog clanka duine su prilikom ulaska u Skolu dati dezurnom osoblju osobnu iskaznicu na uvid,
reci razlog dolaska i navesti osobu koju namjeravaju posjetiti te pricekati osobu koju namjeravaju posjetiti u
prostoru koji je za to predviden.

Radnik Skole duian je, bez odugovlacenja i uz doliéno ponasanje, osobama iz st.1. ovog clanka dati
odgovarajucu informaciju.

Informacije o uspjehu i vladanju u€enika daju se roditeljima ili starateljima tijekom cijele $kolske godine, osim
dva tjedna prije kraja svakog obrazovnog razdoblja.

Roditelji ili skrbnici ne smiju ulaziti niti se zadrzavati u prostorima skole koji nisu predvideni za primanje
roditelja.

Roditelji uCenika prvih razreda smiju dopratiti uéenike do ugionice samo prva dva tjedna nastave.

Ostale osobe ne smiju ulaziti niti se zadriavati u prostorima %kole ako nisu slufbeno pozvane ili najavljene
upravi ili djelatnicima skole.

V. ODNOS PREMA IMOVINI

Clanak 16.
Ulazna vrata Skole u pravilu su zatvorena osim u vrijeme dolaska i odlaska ugenika.
O otklju¢avanju i zakljuéavanju Skole na pofetku i kraju radnog dana te o Euvanju kljuéeva skrbi zaduieni
radnik — domar ili spremacica.

Clanak 17.
Svi su radnici i ulenici duZni cuvati $kolsku i osobnu imovinu i brinuti se za nju po naéelu dobrog gospodara.

Clanak 18.
Radnici skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na raspolaganje.
Svaki uoceni kvar, radnici su duzni pismeno prijaviti tajniku.

Clanak 19.
Ako je pocinitel] Stete ucenik dunost je razrednika da izvijesti roditelje odnosno staratelje o visini étete.

Clanak 20.
Visina stete utvrduje se u visini vrijednosti ostecene imovine odnosno na temelju procjene visine itete ukoliko
se ne moZe utvrditi vrijednost oiteéene imovine.
Tajnik skole utvrduje visinu 3tete u dogovoru s domarom, te izvjeicuje razrednika uéenika pocinitelja o visini
itete. Steta se uplacuje u blagajnu Skole u roku od 15 dana.
Naknada Stete se moie izvriiti | kupnjom oitecenog predmeta, montiranjem ili bojanjem, u dogovoru s
tajnikom ili ravnateljem.
Ukoliko do kraja Skolske godine ne bude podmirena utinjena iteta ufeniku se privremeno neée izdati
dokument o postignutom uspjehu.

Clanak 21.
Uéenici i radnici Skole duZni su nadene stvari predati dezurnom uditelju koji ih do pronalaska vlasnika
privremeno pohranjuje na porti.

n



Nadeni novac, nakit | dragocjenosti Cuvaju se u tajnistvu ili kod ravnatelja.

V1. ZABRANA KORISTENJA SREDSTAVA, OPREME | UREDAJA
KOJIMA SE MOGU IZAZVATI POZAR ILI EKSPLOZIE, TE
DUHANSKIH PROIZVODA, ALKOHOLA | OPOJNIH DROGA

Clanak 22.

U prostor Skole (zatvoreni i otvoreni) zabranjeno je uno3enje i koristenje:

sredstava, opreme, oruija i uredaja koji mogu izazvati poiar, eksploziju i ozljede;

alkohola i opojnih droga, energetskih napitaka, pornografije;

tiskovina, casopisa, knjiga i brosura koje ne odgovaraju dobi uenika;

video i audio materijala nepocudnog sadriaja;

poziva, letaka i plakata, ako nemaju za to odobrenje ravnatelja.
Uporaba duhanskih proizvoda zabranjena je u svim $kolskim prostorima i $kolskom dvoristu kako za uéenike
i u€itelje tako i za sve ostale posjetitelje Skole.
U cilju provodenja ovih zabrana Skola ima pravo trafiti pomo¢ odgovarajudih sluibi i ustanova.

Clanak 23.
Ucitelji i stru€ni suradnici, a posebno razrednici duini su poduzimati odgovarajuce mjere i aktivnosti od znacaja
za zastitu zdravlja ufenika od 5tetnih utjecaja duhanskih proizvoda, alkohola i opojnih droga.

VIl. RED U SKOLI
*RADNO VRIUJEME

Clanak 24.
Skola radi u petodnevnom radnom tjednu. Nastava se odvija u smjenama koje se izmjenjuju tjedno u skladu s
rasporedom sati i zaduienjima u dopunskoj, dodatnoj nastavi i izvannastavnim aktivnostima u skladu s
Godisnjim planom i programom rada Skole.
Meke od ovih aktivnosti izvode se u suprotnoj smjeni.

Clanak 25.
Radnici su duini dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena utvrdenog rasporedom
sati i rieSenjem o tjednom i godiinjem zaduZenju radnika.
Nacin evidencije nazo€nosti na radu odreduje ravnatelj.

Clanak 26.
Zgrada Skole otkljutava se prije pocetka radnog vremena (u 6:30 sati), a zakljuéava se po zavrietku radnog
vremena (u 22:00 sata).
lzvan vremena navedenog u st.1. ovoga ¢lanka zgrada se moZe otkljuéati po odobrenju ravnatelja, osim u
slu€aju hitnih intervencija kada o otklju¢avanju zgrade odlu¢uje deiurni domar.

Clanak 27.
Nakon isteka radnog vremena radnici su duini uredno pospremiti radne materijale i prostorije
koje su koristili, zatvoriti prozore, iskljuciti elektri¢ne aparate i zakljuéati radne prostorije.
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Uciteljima je strogo zabranjen svaki privatni rad s uéenicima u prostorijama Skole.

VIIl. PRAVA | DUZNOSTI UCENIKA
*POHADANIJE NASTAVE

Clanak 29.
Ucenici su duini redovno polaziti nastavu prema tjednom i dnevnom rasporedu rada (redovne i izborne
nastave, dodatne | dopunske nastave te izvannastavnih aktivnosti).

Clanak 30.
Prema ucenicima koji neopravdano izostaju primjenjivat ¢e se pedagoske mjere predvidene Statutom.
U slucaju neopravdanog izostanka uéenika vise od 25 sati, Skola podnosi prijavu Centru za socijalnu skrb.

Clanak 31.
Od roditelja se ofekuje da u roku od dva dana obavijeste razrednika ukoliko ¢e njihovo dijete izostati s
nastave.
Roditelji ili staratelji opravdavaju izostanke razredniku ispriénicom roditelja ili lijeénickom ispricnicom u roku
od sedam dana otkako se uéenik vratio pohadati nastavu.

Clanak 32.
Ucenik ima pravo izostati s nastave radi obiteljskih razloga.
Ucenik moZe izostati s nastave prema odobrenju:
- predmetnog ucitelja s njegovog sata,
- razrednika do tri [3) radna dana,
- ravnatelja do sedam (7) radnih dana,
- Uciteljskog vijeca vise od sedam (7) radnih dana.

Clanak 33.
Predmetni ucitelji odnosno razrednici duini su, u suradnji s roditeljima, organizirati bolesnim u€enicima poma¢
u savladavanju nastavnog gradiva - za vrijeme trajanja bolesti, ako je to moguce obzirom na prirodu bolesti - ili
nakon ozdravljenja. Pomo¢ pruaju u€enici istog odjeljenja.

Clanak 34.
Ucenici koji su zbog bolesti i drugih opravdanih razloga izostali s nastave vie od 40 nastavnih radnih dana
mogu polagati predmetne i razredne ispite u skladu s Pravilnikom o polaganju predmetnih i razrednih ispita u
osnovnoj skoli.

*OPREMA UCENIKA ZA SKOLU
Clanak 35.
Ucenik je duZan dolaziti u Skolu opremljen potrebnim udibenicima, biljeznicama i drugim priborom prema

rasporedu rada toga dana. UdZbenici i biljeznice trebaju biti uredni.

Clanak 36.



Obavezne udibenike roditelji nabavljaju do pocetka skolske godine, a biljeZnice i ostali pribor nabavljaju nakon
Sto dobiju upute svojih uéitelja.

Clanak 37.
Za nastavu tjelesne i zdravstvene kulture uéenici trebaju imati sportsku obucu i odjecu (dres, bijelu majicu)
kakvu je propisao utitelj tjelesne i zdravstvene kulture na pocetku nastavne godine.

Clanak 38.
U ispunjavanju nastavnih obveza uéenici ne smiju rabiti nedopustena tehnicka pomagala, prepisivati od kolega
ili se na drugi nacin slufiti nedopustenim radnjama.
Ucenicima je strogo zabranjeno koristiti u prostorima ikole predmete nepotrebne za rad (informacijsko-
komunikacijski uredaji) bez prethodnog odobrenja utitelja u svrhu provodenja nastavnog procesa. Ako se takvi
predmeti koriste u prostoru Skole), bit ¢e im oduzeti i vraceni roditeljima ili skrbnicima.
Predmete za igru i muzicke instrumente uéenici smiju donositi samo uz dozvolu utitelja odnosno razrednika.
Skola ne snosi odgovornost za eventualni nestanak novea ili dragocjenosti.

Clanak 39.
Uéenici borave u Skoli prikladno odjeveni u odjecu koja ne privlaci painju. Obavezna je odjeca s rukavima ¢ija
duZina ovisi o vremenskim prilikama. Odjeca mora biti &ista i uredna i ne smije biti prozirna, poderana,
pretjerano dekoltirana i prekratka.

U Skoli se nije dozvoljeno rolati, voziti na skateboardu, romabilu, biciklu i sl.

Zabranjeno je nosenje natpisa, bedieva i sl. koji izrazavaju vulgarne i neprimjerene sadriaje, poti¢u nasilje i
mrZnju odnosno onih koji propagiraju upotrebu alkohola, cigareta (e-cigareta) ili slicnih sredstava ovisnosti.
Nisu dozvoljene napadne frizure, bojanje kose, stavljanje pramenova ni upotreba kozmetic¢kih sredstava za
uljepsavanje (dekorativna kozmetika, lak za nokte). Preporuéuje se uéenicima da ne nose nakit. Uéenici koji
dodu u Skolu nasminkani bit ¢e upuceni da skinu $minku i to ¢e im u Zkoli biti OmMOoguceno.

U sluéaju nepridriavanja navedenih stavki razrednici ili drugi ucitelji trebaju o tome obavijestiti roditelje takvih
ucenika.

Clanak 40.
Ucenici su obavezni prati ruke prije jela, nakon upotrebe toaleta i uvijek kada imaju neéiste ruke.
Ucenici su duZni odriavati higijenu i brinuti se o gistodi svojeg tijela.

Clanak 41.

U prostoru Skole zabranjeno je:

- pisanje po zidovima i inventaru Skole,

- bacanje izvan koseva za otpatke papira, fvakacih guma, ambalaie i sliéno,

- igranje igara na srecu i sve vrste kartanja (osim ako su isti dio nastavnog procesa) te ostalih igara

koje remete red i mir u prostorima Skole

Ucenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u $kolu strane osobe.
Svima je zabranjeno dovoditi Zivotinje u prostorije i okolig Skole, osim ako to struéna osoba zatraii, a ravnatelj
odobri.

*POZDRAVUANIJE | OSLOVUJAVANIE



Clanak 42,
Ucenici u ugionici na pocetku i kraju sata pozdravljaju ucitelja (samo) pozdravom i ustajanjem.
Ucitelje ili druge posjetitelje koji u toku sata dodu u uéionicu, uéenici takoder pozdravljaju ustajanjem.

Clanak 43.
Ucenici su duini uljudno se odnositi prema uéiteljima i drugim radnicima Skole.
Ucenici su duini pozdraviti radnike Skole u £kolskom prostoru i izvan njega.
Svi djelatnici Skole duini su svojim pozitivnim primjerom uéiti djecu kulturnom ponadanju i zdravim
meduljudskim odnosima.

Clanak 44.
Ucenici oslovljavaju ucitelje s “ucitelju/uciteljice” odnosno , profesore/profesorice”.
Ostale odrasle osobe ucenici oslovljavaju s “gospodo/gospodine”.

Clanak 45.
Ucenici samo s pozivom ulaze u zbornicu i kabinete koji su mjesto rada uéitelja. Iznimno, uéenici mogu
pokucati i uci u zbornicu ili kabinet ako je nuzno i hitno.

*MEDUSOBNI ODNOSI UCENIKA

Clanak 46.
U medusobnim odnosima ucenici su duini ponasati se pristojno, paziti na vlastito dostojanstvo i
dostojanstvo drugog ucenika, cuvati osobni ugled i ugled drugog ucenika, pruiiti pomo¢ drugome i prihvatiti
pruzenu pomoc, uvaiavati i postivati drugoga.
Ucenik ne ispunjava ove duinosti ako zastraiuje druge, psuje, prostadi, proturjedi, laze, krade, uniitava,
zlostavlja, poniZava, ne pruii pomoc uteniku u nevolji, ometa uéenje i sl.
U sluéaju nasilnog ponadanja, bullyinga i sliénih ozbiljnih sukoba uéenici su duini iste rjeiavati uz pomoé
ucitelja, razrednika, odnosno $kolske strucne sluibe.

*ULAZAK U SKOLSKE PROSTORLIE

Clanak 47.

Ucenici i ucitelji duzni su dolaziti redovito i na vrijeme u $kolu.
Ucenici ulaze u Skolu petnaest minuta prije pofetka sata osim u izvanrednim sluéajevima kada mogu udi i
ranije, ali su duzni fekati u holu Skole i paziti da ne ometaju red i mir u $koli.

Clanak 48.

U sluCaju nevremena, uéenici mogu uéi u Skolu ranije te saéekati zvono za pocetak nastave u prizemlju, ali se
moraju ponasati u skladu s odredbama ovoga Pravilnika.

Clanak 49.
Prije ulaska u Skolsku zgradu uéenici su duini ofistiti obucu.



Ucenici su duZni preobuci se prije poéetka nastave u skolske papue i ostaviti svoju obucu za van i jakne u
svom garderobnom ormari¢u. Ormaric¢i se nakon uporabe obavezno zakljucavaju, a uenici su duZni €uvati
svoje kljuceve,

Skolske papute podrazumijevaju laganu obucu koja nije na vezanje, koja nije tenisica i koja se brzo i lagano
navlaci na nogu da se izbjegnu guive oko preobla¢enja kod garderobnih ormarica.

Clanak 50.

Po Skolskim hodnicima i stepeniitu uéenici se krecu desnom stranom, umjerenim hodom (bez tréanja), jedan
za drugim, a ne u grupama.

Clanak 51.
Ako utenik ulazi u u€ionicu za vrijeme nastave, prije ulaska treba pokucati, pozdraviti i izloZiti razlog dolaska, a
po obavljenom poslu uz pozdrav otiéi iz u€ionice.
Isto se odnosi na sve druge osobe koje sluibeno ulaze u uéionicu za vrijeme nastave.

*RED U UCIONICAMA

Clanak 52.
Nastavni sat zapocinje znakom zvona. U uéionice uéenici ulaze na poziv ufitelja. Nakon zavrietka rada ucitelj
zakljuéava uéionicu.
Ako se dogodi da ucitelj nije do3ao ni nakon pet minuta od podetka sata, predsjednik razreda odlazi kod
pedagoga, psihologa, defektologa ili ravnatelja po klju¢ od utionice | upute za rad koje ce prenijeti uéenicima
u svom odjeljenju dok ne stigne ucitelj ili njegova zamjena.

Clanak 53.

Raspored sjedenja uéenika u ucionici vréi razrednik odnosno predmetni utitelj. U¢enici ne mogu samovoljno
mijenjati raspored sjedenja u uionici.

Clanak 54.
Za vrijeme nastave uCenicima je zabranjeno #vakanje ivakacih guma odnosno konzumacija hrane i pica.

Clanak 55,
Za vrijeme nastave ili drugog oblika organiziranog odgojno-obrazovnog rada u ikoli uéenici su duZni pailjivo
pratiti rad utitelja i sami sudjelovati u radu.
Za vrijeme nastave ucenik ne smije biti iskljufen sa sata. U slucaju da je takav postupak neminovan, utitel]
Salje predsjednika razreda, odnosno redara po razrednika, pedagoga, psihologa, defektologa ili ravnatelja.
Ucenik, grupa ucenika ili razredni odjel ne smije biti puten tijekom sata nakon nekog obavljenog zadatka
(napisan ispit, obradeno gradivo i sli¢no).
Ucenici koji iz opravdanog razloga grupno (npr. izvan utionicka nastava) napustaju $kolsku zgradu prolaze
hodnicima u tisini i u pratnji razrednika ili predmetnog uditelja do vrata Skole.

Clanak 56.

Za vrijeme sata uéenici difu ruke kad to trasi ucitel] ili kada se javljaju za rije¢. Na postavljeno pitanje odgovara
samo onaj uéenik kome je pitanje upuceno.
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Clanak 57.

Prilikom napustanja ucionice ucenici moraju ponijeti svoje stvari.
Skola nije odgovorna za nestanak imovine uéenika za vrijeme njihova boravka u Skoli ili sportskoj dvorani.

Clanak 58.
Duinost je svakog ucenika prostore Skole i opremu driati urednom i éuvati panjom dobrog domacéina.

Clanak 59.
Za nastalu Stetu na prostoru, opremi i uredajima $kole, uéenici su materijalno odgovorni. Stetu koju pojedinac
nacini namjerno, obvezni su nadoknaditi roditelji uéenika poéinitelja u iznosu stvarne cijene koja je potrebna
za dovodenje opreme ili sliénog u prethodno stanje.
Stetu koja je nastala grubom nepainjom i namjerom da se ona nanese, a za koju nije moguée utvrditi
pocinitelja, nadoknadit ¢e solidarno svi korisnici odgojne skupine. To se takoder odnosi i na knjizniénu gradu
koja je evidentirana u prostorijama knjiznice skole.

Clanak 60.
Materijalna odgovornost za Stetu ne iskljuéuje i pedagoike mjere koje se izri€u uéenicima.

*RED NA 5KOLSKOM DVORISTU

Clanak 61.

Za lijepog vremena nastava tjelesne i zdravstvene kulture moie se izvoditi na kolskom igralidtu, prema
rasporedu koji vrijedi za koristenje dvorane i to iskljuéivo uz prisutnost ucitelja koji nastavu provodi.

Clanak 62.

Skola i dezurni profesori nisu odgovorni za one ufenike koji svojevoljno izbjegnu oti¢i kuéi autobusom po
svom rasporedu, vec oko $kole éekaju slijedeci odvoz.

Clanak 63.

Zabranjeno je bacanje papira i otpadaka po $kolskom dvoriétu, kao i konzumacija alkohola, cigareta i sli¢nih
drugih sredstava ovisnosti.

*ODMOR

Clanak 64.

Mali odmori u trajanju od pet (5) minuta su izmedu prvog i drugog, Cetvrtog i petog te petog i Sestog sata u
jutarnjoj smjeni. U poslije podnevnoj smjeni mali odmori su izmedu treceg i Cetvrtog, Cetvrtog i petog te
petog i Sestog sata.

Clanak 65.

Veliki odmori u trajanju od petnaest (15) minuta su izmedu drugog i treceg, te treceg i Cetvrtog sata u
jutarnjoj smjeni. U poslije podnevnoj smjeni veliki odmori su izmedu prvog i drugog, te drugog i treceg sata.
Za vrijeme velikog odmora uéenici koji se hrane u Skolskoj kuhinji odlaze do blagovaonice.
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Clanak 66.

Za vrijeme odmora ucenicima nije dopusten ulazak u ucionice niti napuitanje kolske zgrade bez odobrenja
ucitelja ili ravnatelja.

Clanak 67.
Nije dozvoljeno trianje uCenika po uionicama, hodnicima i stubiitu, klizanje, vikanje, zviidanje niti Einiti
druge radnje kojima se remeti mir i red.

Clanak 68.

U€enicima nije dozvoljeno penjati se na prozore, dovikivati se i bacati kroz prozor otpatke hrane, papir i druge
predmete,

*ORGANIZACIJA ODRZAVANJA REDA

Clanak 69.

Za odriavanje reda prilikom dolaska, odlaska i boravka uéenika u $koli brinu se defurni ugitelji.
U razrednom odjelu o redu brinu redari.
Za odriavanje reda prilikom nastave brine se predmetni uéitelj i za to je odgovoran.

Clanak 70.

Svi u€enici vrée duZnost redara u razrednom odjelu i izmjenjuju se po dvoje tjedno po abecednom redu.
DuZnosti redara su:
- brine se za ¢istocu Skolske ploce,
- U pratnji predmetnog ucitelja odnosi u ué¢ionicu nastavna sredstva (grafoskop, karta i drugo).
—kredu i flomastere za bijelu plo¢u u uéionicu, u pravilu, donosi predmetni utitelj;
- izvjestava predmetnog uditelja o odsustvu ucenika sa sata,
- nakon zavrSetka nastave u suradnji s predmetnim uéiteljem kontrolira pravilno namjestanje stolica
i klupa,
- uz pomoc predsjednika brine o ¢istoci uéionice i tkolskoj imovini,
- 0 svim uocenim nepravilnostima izvjeicuje razrednika.

Clanak 71.

Razredno odjeljenje visih razreda ima predsjednika i blagajnika.
Predsjednika i blagajnika biraju uéenici na poéetku tkolske godine,

Clanak 72.

Za red u ucionici u sluéaju opravdane odsutnosti utitelja skrbi i odgovoran je predsjednik razreda.

Ako predsjednik razreda ne moie osigurati red u ucionici, duan je o tome izvijestiti razrednika, pedagoga,
psihologa, defektologa ili ravnatelja.

Predsjednik razreda izvjeicuje razrednika o eventualno potinjenoj teti u ucionici ili teiko¢ama na koje uéenici
nailaze u radu | uéenju.

Clanak 73.

Blagajnik razreda prikuplja novac od uéenika za ostvarivanje odredenih programa i aktivnosti. O prikupljenom
novcu blagajnik vodi evidenciju u posebnoj biljeznici.



Blagajnik je duzan prikupljeni novac briljivo éuvati i predati ga, zajedno s evidencijom, razredniku ili u kolsku
blagajnu.
Blagajniku pomaie razrednik, posebno kada prikuplja veée iznose novca.

*IZLAZAK UCENIKA 1Z SKOLSKE ZGRADE

Clanak 74.

Nakon zavrietka sata ucenici trebaju pregledati svoje klupe i uvjeriti se da su sve svoje stvari stavili u torbu, a
smece odloiili u kos.

Ucitelj koji odriava sat duZan je pregledati uionicu (klupe, stolice, plotu itd.) te eventualne primjedbe unijeti
u listu dezurstva.

U€enici ne smiju napustiti uéionicu dok uéitelj ne pregleda da i je ucionica pospremljena i dok ju zajednicki ne
pospreme,

Clanak 75.
Nakon zavriene nastave uéenici obvezno napustaju $kolsku zgradu nakon ito se preobuku u obuéu za van.

Clanak 76.
U€enici ne smiju bez dopustenja predmetnog utitelja napuitati njegov sat, a bez dozvole razrednika ne smiju
napustati skolu.
Ukoliko postoji bitan razlog za odlazak iz 3kole, a uéenik ne moie naéi razrednika, dopustenje treba traZiti od
predmetnog ucitelja kojeg ima taj sat, od pedagoga, psihologa, defektologa ili ravnatelja.

Clanak 77.
Putem do kuce u€enici se moraju pridrzavati prometnih propisa.
Ucenici putnici moraju se pridr#avati propisa ponasanja u autobusu.
U€enici su duini doc¢i u svoje domove u vrijeme dogovoreno s njihovim roditeljima odnosno starateljima, a
prema rasporedu sati za pojedine dane.

* PONASANIE IZVAN SKOLE

Clanak 78,
Skola organizira ili odobrava zajednicke posjete kinu, muzeju, izlozbama, priredbama i sve¢anostima te ¢kolu u
prirodi, izlete i ekskurzije.
Ucenici obavezno sudjeluju u svim zajednickim izlascima osim ako se njihovi roditelji ne sloze s visinom
novéanih izdataka koji su u nekim sluéajevima neizbjeini,

Clanak 79.

Uéenici se na priredbama, izlozbama, u muzejima itd. trebaju ponasati pristojno i ne initi nita ito bi ometalo
priredbu - izvodace programa i ostale posjetitelje.
Za ponasanje ucenika odgovoran je razrednik ili predmetni ucitelj koji je u pratnji.

Clanak 80.

Za vrijeme trajanja Skole u prirodi, izleta ili ekskurzije uéenici su obavezni disciplinirano izvrsavati upute
ucitelja - vode puta te se bez njegove dozvole ne smiju udaljiti od grupe.



Clanak 81.

Slobodno vrijeme izvan Skole uéenici koriste s dozvolom i znanjem roditelja. Skola nije duina s redovne
nastave pustati uCenike na treninge. Za sluzbene utakmice uéenik mora donijeti ispriénicu kluba.

IX. PROTOKOL O POSTUPANJU SKOLE U KRIZNIM SITUACIJAMA

Clanak 82.

U Skoli je svakome zabranjeno izraiavanje diskriminacije na osnovi rase, etni¢ke pripadnosti ili boje koie,
spola, jezika, vjere, polititkog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili socijalnog podrijetia, imovnog stanja,
¢lanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja, druitvenog poloZaja, braénog ili obiteljskog statusa, dobi,
zdravstvenog stanja, invaliditeta, genetskog naslijeda, rodnog identiteta, izrazavanja ili spolne orijentacije.
Svatko tko kod drugih uoéi postupanje suprotno stavku 1. ovoga élanka, treba svoje saznanje priopciti puckom
pravobranitelju.

Clanak 83.
U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izraiavanja neprijateljstva, nesnosljivosti i drugog neprimjerenog
ponasanja.
Svatko je duZan upozoriti osobu koja protupravnim éinjenjem kréi zabranu iz stavka 1. ovoga élanka.
Kod kréenja pravila ucitelj je duzan svakom uéeniku pristupiti individualno i sprijeiti ili zaustaviti neprimjereno
ponasanje. Dozvoljeno je koristiti kazne koje su primjerene dobi uenika i koje potiéu na poieljno ponasanje.
Kazne mogu izazvati nelagodu, ali ne smiju biti usmjerene na uvredu osobnosti ili tjelesnu povredu.
Od osobe koja i nakon upozorenja iz stavka 2. ovoga €lanka nastavi s krienjem zabrane iz stavka 1. OvVOga
€lanka, treba zatraiti da se udalji iz prostora protupravnog €injenja.
Ako se osoba ne udalji iz prostora protupravnog €injenja, svatko se treba za pomo¢ obratiti najbliZoj policijskoj
postaji i postupiti sukladno Protokolu o postupanju u sluéaju nasilja medu djecom i mladima kojeg je donijela
Vlada Republike Hrvatske u listopadu 2004. godine.

X. OBVEZE ZAKUPACA

Clanak 84,
Zakupci su duzni:
- prije ulaska u Skolsku zgradu oéistiti obuéu, a u svlaéionici obuti prikladnu obudu za sportske aktivnosti (ulaz
u obuci za van u sportsku dvoranu nije dozvoljen),
- osigurati da korisnici Skolske sportske dvorane ulaze u $kolsku zgradu na poziv trenera ili predstavnika
korisnika,
- osigurati da se ulazna vrata zatvaraju nakon potetka aktivnosti - treninga u Skolskoj sportskoj dvorani,
- koristiti samo prostor koji je zakupljen,
- Osigurati da se u dvorani ne zadrZavaju osobe koje ne vjeibaju,
- U svlacionicama poslije uporabe vode obavezno zatvoriti slavine i tuéeve,
- U primjereno vrijeme, cca 30 minuta nakon zavrietka aktivnosti, napustiti zgradu Skole.

XI. KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 85.
Radnik koji kr3i odredbe ovog Pravilnika &ini povredu radne duinosti.
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Ucenik koji krii odredbe ovog Pravilnika, odgovoran je prema opéim aktima Skole, tj. prema Statutu $kole.
Ravnatel| Skole upozorit ce osobe koje se ponasaju protivno odredbama ovog Pravilnika na duinost poitivanja
istih | mogucnost prisilnog udaljenja sukladno odredbama Pravilnika o radu.

Prema roditeljima koji krie odredbe ovog Pravilnika Skola ne poduzima mjere, osim 5to u cilju zastite djece o
tome obavjestava Centar za socijalnu skrb, Policijsku upravu ili Ured pravobraniteljice za djecu.

lznimno Skola o krienju ovog Pravilnika obavjeitava policiju ako je ugroiena sigurnost neke od osoba.

X1l. PRUELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 86.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaiiti Pravilnik o kucnom redu KLASA: 003-05/10-01/3,
URBROJ: 238/07-130-01-10-01 od 08. veljate 2010. godine.

Clanak 87.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objav!jivanja na oglasnoj ploci Skole

KLASA: 003-05/18-01/01
URBROJ: 238/07-130-02-18-1

Predsjednica Skolskog odbora:
Sonja Neki¢, dipl. ut.
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Dugo Selo, 17, prosinca 2018.

Pravilnik o kucnom redu objavljen je dana 18. prosinca 2018. godine na -::-glasnu; ploéi Skole i tim je
danom stupio na snagu.
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